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1 OBECNA USTANOVENI

Vypracovani maturitni prace a jeji obhajobu upravuje vyhlaska ¢. 177/2009 Sb., o blizsich
podminkach ukoncovéani vzdélavani ve stfednich Skoldch maturitni zkouskou, v platném
znéni.

Maturitni praci zak prokazuje uroven osvojenych klicovych a odbornych kompetenci.

1)

2)

3)

5)

6)

7)

A4

§15
Maturitni prace a jeji obhajoba pred zkuSebni maturitni komisi
Zadani maturitni prace obsahuje
a) téma maturitni préce,
b) termin odevzdani maturitni prace a délku obhajoby maturitni prace pied zkusebni
maturitni komisi,
C) zpusob zpracovani a pokyny k obsahu a rozsahu maturitni prace,
d) kritéria hodnoceni maturitni prace,
e) pozadavek na pocet vyhotoveni maturitni prace a
f) urceni ¢asti tématu zpracovanych jednotlivymi zaky v pfipad¢€, Ze maturitni praci bude
zpracovavat n¢kolik zakl spolecné.
Zadani maturitni prace podle odstavce 1 urci feditel Skoly s dostatenym cCasovym
predstihem s ohledem na rozsah, obsah a naro¢nost zpracovani tématu prace, nejpozdéji
v$ak 4 mésice pred terminem obhajoby maturitni prace. Zak ma na vypracovani maturitni
prace lhitu nejméné jeden mésic. Pokud je uréeno vice nez jedno téma, zdk si téma
maturitni prace zvoli v terminu stanoveném feditelem Skoly; pokud si zdk ve stanoveném
terminu téma nezvoli, vylosuje si jedno téma z nabidky urcené feditelem Skoly. Maturitni
praci miize zpracovavat a obhajovat nékolik zakl spole¢né, i v tomto ptipadé jsou zaci
hodnoceni jednotlive.
Téma a zadani maturitni prace se zachovava i pro opravnou zkousku a nahradni zkousku.
Reditel §koly nejpozdéji 4 mésice ped terminem obhajoby maturitni prace uréi vedouciho
maturitni prace a nejpozdé€ji jeden mésic pred terminem obhajoby maturitni prace stanovi
oponenta maturitni prace. Vedoucim a oponentem maturitni prace muze byt i fyzicka
osoba, kterd neni v zdkladnim pracovnépravnim vztahu k pravnické osobé vykonavajici
¢innost Skoly (dale jen ,.Skola®) a kterd ptuisobi nebo pilisobila v oblasti souvisejici s
tématem maturitni prace.
Vedouci a oponent maturitni prace zpracuji jednotlivé pisemny posudek maturitni prace.
Posudky jsou pfedany zékovi a ¢lenlim zkuSebni maturitni komise nejpozdéji 14 dni pied
terminem obhajoby maturitni prace.
Ptiprava k obhajob& maturitni prace trvad nejméné 5 minut. Obhajoba maturitni prace trva
nejméné 15 minut a nejdéle 30 minut; délku trvani obhajoby maturitni prace stanovi
feditel Skoly.
Neodevzda-li zak pro vazné divody praci v terminu stanoveném podle odstavce 1 pism.
b), omluvi se pisemné fediteli Skoly nejpozdé€ji v den stanoveny pro odevzdani maturitni
prace; uzna-li teditel Skoly omluvu Zaka, ur¢i zakovi nahradni termin pro odevzdani
maturitni prace. Pokud zadk maturitni praci neodevzdé v terminu podle odstavce 1 pism. b)
bez pisemné omluvy s uvedenim vaznych duvodu nebo pokud mu omluva nebyla uznana,
posuzuje se, jako by danou zkousku vykonal netspesné.



2 CITOVANI

Pti psani maturitni prace citujeme pouzitou literaturu dle platné normy ISO 690.

Citujeme text, obrazek, tabulku, graf, cizi myslenku.

Existuji dva zakladni zplisoby, jak vyuzit v textu cizi informace:

- primé citace — doslovné prebirame text, nutné odlisit od Vaseho vlastniho textu, vzdy
piSeme v uvozovkach

- parafraze — cizi myslenky popisujeme vlastnimi slovy — také vzdy citujeme. Pozor:
zaména nékolika slov ve véte neni parafrazi!

a) Odkaz
Odkazy v textu slouzi pro zakladni identifikaci zdroje, z néjz se v citaci nebo parafrazi
cerpa.

Forma jméno - datum
Do kulaté zavorky uvedeme prvni tidaj (pfijmeni autora, popi. prvni slova nazvu

dokumentu, nema-li dokument autora), rok vydani dokumentu a stranu, ze které citujeme.

(Novék, 2004, s. 35)
b) Bibliograficka citace

Popisuje zdroj, ze kterého jste prebirali citaci. Seznam bibliografickych citaci se uvadi na

konci prace (=seznam pouzitych zdrojl), sestavuje se abecedné.

Prvky citace

Tvurce (autor) jeden autor

PRIJMENI, Jméno.

do tii autorti uvadime vSechny

PRIJMENI, Jméno, PRIJMENT, Jméno, PRIJMENT, Jméno.
u vice autort uvedeme prvniho autora a zkratku ,,a kol.*
GLADKIJ, Ivan a kol.

Néazev piseme kurzivou
Management ve zdravotnictvi

Typ nosice povinny u jinych, nez ti§ténych dokumentti
vhodny je u jinych, nez textovych dokumenti
[online]

[pocitacovy program]

[DVD]

Vydani povinn¢ uvadime, pokud se jedna o jiné, nez 1. vydani
v knize je vyti§téno: 5. doplnéné vydani
do citace zapiSeme: 5. dopl. vyd.

Nakladatelské udaje | misto vydani: nakladatel, datum
Praha: Grada, 2010.

Standardni ¢isla ma-li dokument piidéleno mezinarodni standardni ¢islo, nebo jiny
(identifikatory) mezinarodni identifikator, nutno uvést

ISBN — pro monografie, knihy

ISSN — pro Casopisy

DOI — pro digitalni objekty umisténé na internetu

ISBN 80-7169-705-2

Ptiklad citace knihy:

ZEMAN, Miroslav. Chirurgicka propedeutika. 2. pieprac. a dopl. vyd. Praha: Grada, 2000. ISBN
8071697052.




Citace internetovych zdroja

1.

Oznaceni typu média

PiSe se v hranaté zavorce za ndzvem. VétSinou se pouziva univerzalni oznaceni [online],
citovany zdroj je ale mozné specifikovat, napi. [online blog], [online databaze], [online
Casopis].

Datum zverejnéni prispévku nebo aktualizace/revize webové stranky

Vzhledem k casté aktualizaci el. zdroja se do bibliografické citace uvadi datum vydani,
popf. copyright, datum aktualizace, verze apod. Zapisuje se ve tvaru, v jakém se nachazi v
citovaném zdroji.

©2010, posledni aktualizace 3. 4, 2010
January 2011, revised 8 December 2010

Datum citovani

Datum, kdy byla dana informace na webu vidéna. PiSe se do hranatych zavorek spolu se
zkratkou ,,cit.“ (citovano), ve formatu [cit. RRRR-MM-DD].

[cit. 2013-10-20]

Dostupnost a pFistup

URL je adresa, ktera odkazuje na dany citovany informaéni zdroj. V citaci vybrané
stranky nebo piispévku se pted adresou URL pise ,,Dostupné z:* — neuvadi se vSak pouze
url adresa webového sidla, jako napt. ,,Dostupné z: www.idnes.cz, ale cela URL adresa,
na které byl dany ptispévek/cast webu nalezen.

Obecna struktura citaci elektronickych zdroju

Autor/Tvurce. Nazev piispévku. In: Nazev webove stranky/weboveho sidla [online]. Misto:

nakladatel, datum publikovani. Datum aktualizace [vid. datum citovani]. Dostupné z:
STEFANEK, Jifi: Bechtérevova choroba. Uvod| Medicina, nemoci, studium na 1. LF
UK{[online]. Copyright ©2011 [cit. 2018-12-11]. Dostupné z:
https://www.stefajir.cz/?q=bechterevova-choroba



3 FORMALNI UPRAVA TEXTU

ROZSAH PRACE

Rozsah prace ¢ini minimaln¢ 15 stran vlastniho textu (normostrana) bez ptiloh. Vlastni text
prace se tyka této ¢asti prace — od prvni strany uvodu po posledni stranu zavéru. Normostrana
= strana textu o délce 1 800 znakd (symbold a mezer).

TEXT PRACE ) ]
Zasady psani textu jsou dany normou CSN 016910 - Uprava pisemnosti psanych strojem nebo
textovymi editory.

Okraje stranky - horni a dolni okraj 2,5 cm, levy okraj 3 cm, pravy okraj 2 cm

Cislovani stranek - Cisluji se vSechny platné stranky pocinaje prvni skutecnou
strankou maturitni prace

- na uvodnich strankach se ¢islo nezobrazuje (desky, titulni
stranka, anotace, podékovani, prohlaseni)

- stranky Cislujeme arabskymi Cislicemi v zapati

Pismo - Times New Roman, velikost 12
Nadpis 1 (1) — velikost 16
Nadpis 2 (1.1) — velikost 14
Nadpis 3 (1.1.1) — velikost 12
- mezi Cislem a textem nadpisu je mezera o Sifce dvou mezer

Radkovani - 15

- mezera pred nadpisy, tituly kapitol 12 bodd, za nadpisy 6 bodii
- mezera mezi odstavci 6 bodi

- neodsazujeme prvni fadek odstavce

- zarovnani do bloku

Vyznadovani v textu |- pojmy vyznaCujeme zasadné kurzivou, vyznaCovani tuénym
pismem je povazovano za neestetické, ptilis vyrazné a ,,lezouci”
Z textu
- podtrzeniaprostrkaniby se nemélo pro vyznacovani vilbec
pouzivat!

- nikdy nevyznacujeme jinym druhem pisma!

CO ZA VSECH OKOLNOSTI DODRZOVAT

- neukoncovat fadky rucné — pouze pokud opravdu potiebujete pred¢asné ukondit fadek
(adresa, zavére¢né fraze), predCasné se ukoncuje fadek pomoci Shift + Enter

- ptedcasné ukonceni stranky Ctrl + Enter

- omezit pouzivani prazdnych odstavci — stisk Enter (pouZzivat styly a nastavovat mezery
pted a za odstavcem)

- mezeru mezi slovy v textovém editoru psat zasadné vzdy pouze jednu - mezera se nikdy
nepiSe pred interpunkénimi znaménky (, . ; : ! ? atd.), naopak za kazdym znaménkem
(jedna) mezera musi byt

- na konci fadku by neméla zistat jednopismenna ptedlozka (v, s, Kk, z, u, 0) nejlépe ani
spojka i, (malé a se toleruje) — musime vlozit pevnou (tvrdou) mezeru

- pouzivat styly - pozor na tok textu, osamocené fadky (vdovy a sirotci)

VAZANI ODSTAVCU, SIROTCI A VDOVY

Nekteré odstavce (napt. nadpisy) musi byt svazény s nésledujicim (dalsim) odstavcem.
Nemiize se pak stat, aby nadpis zlstal apln€ dole na strance a odstavec za nim byl nahotfe na
dalsi strané. U dlouhych odstavcti je tieba zakazat vznik tzv. sirotkii a vdov- jednoho fadku




odstavce na jiné strané, nez je zbytek odstavce. U odstavcl s oramovanim je tfeba zadat zakaz
déleni odstavce na dvé stranky. Vazani odstavci a hlidani osamocenych tfadkt zadame jako
vlastnost pfislusného stylu odstavce (nabidka Format - Odstavec - karta Tok textu).

PEVNA (NEZLOMITELNA) MEZERA

N¢kdy potfebujeme, aby dveé vedle sebe stojici slova ziistavala vzdy spolu na stejném fadku.
Pti zapisu fyzikdlnich veli¢in mé byt jednotka na stejném fadku jako ¢iselna hodnota (25 kg),
podobn¢ by nemélo byt na dva fadky déleno tfeba datum (1. ledna). V téchto a podobnych
piipadech zabranime oddéleni slov tak, ze mezi né misto obycejné mezery vlozime tzv.
pevnou (také nedélitelnou nebo nezlomitelnou) mezeru. Pevna mezera se ve Wordu vklada
pomoci klavesové kombinace Ctrl+Shift+mezernik, vzdy pak svym kdédem ALT+0160.
Obdobn¢ zabranime umisténi jednopismennych piedlozek a spojek na koncich fadki jejich
spojenim pevnou mezerou s nasledujicim slovem. Za piedlozky kK, s, v, z Word umi vkladat
pevné mezery pii psani automaticky. Tuto uzite¢nou vlastnost nastavime v nabidce Nastroje -
Moznosti automatickych oprav na karté Formatovani.

DELENI{ SLOV

D¢leni slov nechavame vZzdy na editoru, nikdy nevkladame d¢litka ru¢né. Jinak by se mohlo
stat, ze po dalSich upravach textu se ndm rozdélené slovo objevi (vcetné délitka) uvniti fadku.
D¢lenim nesmi vzniknout slovo nezadouciho vyznamu (kni-hovna).

ZNAKY, VE KTERYCH SE CASTO CHYBUJE

Znak vzdy napiseme tak, ze drzime levy Alt a vpravo na numerické klavesnici zadame kod

(v€etné nul na zacatku). MiZzeme také pouzit nabidku Vleozit - Symbol, kartu Specialni

znaky.

1. Uvozovky dole (kdd Alt+0132) maji tvar malinkych devitek: .,

2. Uvozovky nahoie (kod Alt+0147) maji tvar malinkych Sestek: «

3. Znak'" (ktery je na klavesnici nad ) slouzi k oznaceni palci (disketa 3,5"), nejsou to
uvozovky! Word ma funkci automatické opravy (Nastroje - Automatické opravy, karta
P¥i psani), ktera, pokud je zapnuta, automaticky zapisuje spravné ¢eské uvozovky.

4. Pomlcka (=) méa kéd Alt+0150. Neni na klavesnici, tam je spojovnik (-). Spojovnik je
hodné¢ kratsi, piSe se jen ve spojeni slov [bude-li, Jean-Jack apod.].

Pomlcka se pise:
- ve vyznamu ,,az do* bez mezer (6—18 hod.)
jako znak minus také bez mezer (—23)
v aritmetickych vyrazech s mezerami (5 -1 =4)
- v oznaceni mény se piSe bez mezer (K¢ 1540,-)

5. Zéavorky a uvozovky se neoddéluji mezerou od textu uvnitt (tj. pisi se takto).
(Spravné [vkladani] zavorek.) Hranaté zavorky: [...Alt+0091, ]...Alt+0093.

6. Procento (%) se od ¢isla oddéluje nezlomitelnou mezerou, ale ve vyznamu ...procentni
se pise bez mezery. Tj. 10 % = deset procent, 10% = desetiprocentni.

7. Jednotky a oznafeni mény maji byt vzdy na stejném ftadku s pfisluSnou c¢iselnou
hodnotou (15 kW, 25 K¢). K oddélovani proto pouzivame pevnou (nezlomitelnou)
mezeru.

8. Znacka penéZni mény. Je-li Cislo desetinné, piSe se znacka pied Cislo (K¢ 6,80), je-li
¢islo celé, pise se ména za cCislo (13 K¢). Pokud zapisujeme celou ¢astku desetinné€, zapise
se s desetinnou ¢arkou a pomlckou (K¢ 13,-). Z&pis 13,— K¢ je také mozny.

9. Cisla se zapisuji s desetinnou &arkou (tetka je v angli¢ting) (3,14). Tisice a miliony se
oddéluji (nezlomitelnou) mezerou (10 650 834 lidi). V seznamu maji byt desetinné carky



pod sebou (pouzijeme desetinny tabulator nebo textovou tabulku) Datum se pise s
mezerami (10. 10. 2002). Rok se ma psat jen ¢tyfmistné (2004).

10. Tecka se nepiSe za nadpisy. Pokud véta konc¢i zkratkou (ktera mé u sebe tecku), dalsi
teCka se jiz nepise. (Pokud je v zdvorce celd véta, pise se tecka do zavorky.) Pokud je v
zavorce jen Cast véty a véta zavorkou konci, piSe se tecka za zavorku (tieba tady).

11. Dvojtecka, stiednik, otaznik, vyk¥Fi¢nik se pisi hned za slovo. Dvojtecka ve vyznamu
déleni se pise s mezerami (6 : 3 = 2), ve vyznamu sportovniho vysledku bez mezer (1:0).

OBRAZKY, TABULKY A GRAFY

Obrazky, jejich pocet a rozméry musi odpovidat potiebam prace. Obrazky jsou pro textovy
editor objekty. Objekt Ize vlozit do textu jako soucast, pak se chova jako jeden znak textu.
Obrazkiim v textu je nutné¢ zadat pozici, obtékani, velikost aj. Obrazek nemusi byt vzdy

umistén v textu, ke kterému se vztahuje, proto je vhodné k nému pfipojit ¢iselnou popisku
(viz obr. 4).

Obr. 1 — Vyhtez meziobratlové ploténky

Do textu lze vkladat tabulky a grafy vytvofené pomoci tabulkového procesoru Microsoft
Excel. V textovém editoru je tabulka feSena jako objekt vloZeny do textu. Kazdé pole (buriku)
tabulky lze samostatné¢ formatovat jako odstavec. Pro ohraniceni tabulky lze volit rizné
tloustky car, ale také Cary ,,neviditelné* (miizka). Jednotlivé bunky tabulky lze slucovat nebo
rozdé€lovat.

Tab. 3 - Vysledky experimentu




Grafy usnadiuji vyhodnoceni dat a porovnani riiznych hodnot z tabulky. Grafické zobrazeni
dat prispiva k jejich lepsi ¢itelnost, srozumitelnosti a zajimavosti.

Obrézek 2 - Souvislost mezi pasivni ucasti na vzdélavacich akcich a dosazenym vzdélanim

[IPouze pasivni Gcast [ Aktivni ucast
Maturita 85,9 141
VoS | 66,2 | 33,8
Specializaéni vzd&lani - 61,0 | 39,0
Bakalarské vzdélani - 44,2 | 55,8
Magisterské vzdélani - 11,1 88,9
Celkem - 73,9 26,1
0% 20% 40% 60% 80% 100%

Kazda tabulka, graf, obrazek musi byt citovan. Pokud se jedna o vlastni préaci autora, uvadi
se 1 tato skutecnost (napf. ,,Zdroj: autor).
Na konci prace je uveden seznam obrazki a grafii podle cita¢ni normy.



4 OBSAHOVA STRUKTURA TEXTU

Razeni jednotlivych &asti prace:

1.
2.

Titulni stranka s nazvem préace — viz piiloha ¢. 1

Zadani prace — vlozite piihlasku (prvni vytisk prace original, druhy vytisk prace kopie)
podepsanou feditelem Skoly a vedoucim prace.
Prohlaseni

ProhlaSeni o samostatném zpracovani MP s pouzitim uvedené literatury nasleduje na
druhé stran€ za titulnim listem a mé zpravidla tento text:

Prohlasuji, Ze jsem maturitni praci na téma....... vypracoval/a samostatné s pouZzitim
zdrojii uvedenych v bibliografii.

V Karving dne 31. 3.2020 /s - S

Podékovani
Na novém listu mizete uvést kratké podé€kovani vedoucimu pracenebo jinym
osobam, které ptispély radou ¢i pomoci pii vzniku prace.Neni povinné.

Dé&kuji Mgr. Anné Lukaskové za odborné vedeni prace, cenné radya pfipominky, a dale
personalu geriatrického oddéleni nemocnice v Havifovéza trpélivost a vstiicnost v
dobé, kdy jsem u nich provadéla své Setieni.

Obsah

Generujte automaticky, vénujte pozornost ¢lenéni kapitol a podkapitol a jejich
skute¢nému umisténi na jednotlivych strankach.

Obsah
VO e, 7
Teoreticka Cast
T KAPItOLa .. e 8
L1 PodKapitola .....ooneei e 9
1.2 PodKapitola ... 10
L1.2.1 PodKapitola ......ueiie e 11
Prakticka Cast
0 S o) 170 - 14
3.1 PodKapItola. ... oeee s 15
< S 18
ANOTACE. ..t e 19
Seznam pouZitych Zdrojll ... ..ot e 20
Seznam priloh....... ..., 21
Uvod

Prvni ¢islovana strana, pozor ¢islovani strany nezacind od jednicky, ale od skute¢ného
¢isla. Pfedstavuje zpracované téma nebo problém, zdlivodnéni volby tohoto tématu, jeho
zatazeni do SirSiho kontextu.

Me¢l by obsahovat:

- zdGvodnéni vybéru tématu (pro¢ téma povazujete za diilezité)

- cil préce a event. hypotézy

- specifikaci problému — jaké otazky bude prace fesit




7.

8.

10.

r wr

Teoreticka Cast

- prehled teoretickych poznatkl vztahujicich se k tématu

- rozlozime do vhodné zvolenych kapitol a podkapitol

- zdk v této casti prace prokazuje schopnost pracovat s riznymi prameny a odbornou
literaturou, povinnosti je veskerou pouZitou literaturu v praci citovat!

- pouzivame trpny rod ve 3. osob¢ jednotného nebo mnozného cisla (napr. bylo zjisteno,
budou formulovana)

Prakticka ¢ast

- volba metod

- volba respondentii

- kdy a kde byl prazkum proveden

- stanoveni cilti praktické Casti, stanoveni hypotéz

- analyza vysledki praktické casti

- diskuze nad vysledky

- porovnani skute¢nych vysledkii s hypotézami

- ndvrh feSeni problému a zdivodnéni navrhovanych fesSeni

Zavér

celé prace. Formuluji se vlastni zavéry autora prace. Uvede se, zda bylo dosazeno cile
(cilt) prace. Uvede se, jak mlze byt prace vyuzita, jaky ma $ir$i obecny vyznam a smysl.
Uvede se, co zpracovani tématu zakovi pfineslo a jaké kompetence si osvojil.

Anotace

Kratka a vystizna charakteristika prace v rozsahu 5 az 10 fadka + vycet klicovych slov.
Radi se na zavér maturitni prace pied seznam literatury a piilohy.

Pise se ,,neosobné*, tj. ,, Cilem prdace bylo... “, ,, Tematem maturitni prace je...“, ,, Tato
prdce se zabyva... “, ,, bylo naméreno “, ,,v prdci se uvadi*“, ,, vpraci je uvedeno *“, apod.

11.

12.
13.
14.
15.

Zamérem této prace je poukdzat na vzristajici nebezpeci pohlavné pienosnych chorob,
zejména pak onemocnéni AIDS v Ceské republice. Soucésti je rovnéznavrh nového
preventivniho opatieni, které by mohlo mit pozitivni dopad na tuto problematiku.

Seznam literatury
Vycet pouzité literatury abecedné fazeny. Moznost pouziti portalu www.citace.com .

Seznam p¥iloh
Seznam tabulek
Seznam obrazku

Prilohy(nezapocitavaji se do rozsahu prace)

Tabulky, obrazky, grafy a jiné grafické objekty l1ze vkladat pfimo do textu. Nékdy je vSak
vhodné&jsi vlozit je na konec prace do ptilohy. Ptilohy jsou pribézné ¢islované a v textu je
na n¢ odkazovéano. Kazdou pfilohu uved’te samostatné na strance a oznacte ji ¢islem a
nazvem.




5 TERMINY

do 2. 9. 2022

stanoveni vedoucich praci

do 30. 9. 2022

zvetejnéni témat maturitnich praci

do 15. 10. 2022

volba tématu, odevzdani ptihlasky

do 15. 10. 2022

schvaleni tématu feditelem Skoly

do 29. 10. 2022
do 30. 11. 2022
do 31. 1. 2023

do 13. 3. 2023

(po tomto terminu jiz nebudou
konzultace umoznény)

konzultace
konzultace

konzultace

konzultace

do 30. 3. 2023 odevzdani prace
pridéleni oponentil

do 29. 4. 2023 odevzdani prezentaci vedoucimu prace

do 29. 4. 2023 odevzdani zpracovanych posudki vedoucich praci a oponentti
seznameni zakd s posudky
predani posudkt tridni ucitelce

do 4. 5. 2023 zaslani posudkut predsedovi maturitni komise (zajisti TU)

do 29. 5. 2023 Ulozeni elektronickych materidli (prace, prezentace) vedoucim

prace do urc¢eného adresaie na DCO1, kontrolu provadi tfidni
ucitel




